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Ниже, с левой стороны ставится регистрационный номер по книге регистрации документов, указываются наименование города (населенного пункта), в котором находится ДШИ, и дата выдачи документа в формате хх.хх.хххх.
[bookmark: _GoBack]Ниже, посередине вписываются фамилия, имя и отчество лица, обучавшегося в ДШИ, данные пишутся полностью в именительном падеже в соответствии с записью в паспорте или свидетельстве о рождении.
На оборотную сторону справки вносятся данные, которые  заполняются по усмотрению ДШИ (сроки обучения, наименование образовательной программы, наименования предметов, оценки и т.д.). При этом, предметы, сданные обучающимся на оценку «неудовлетворительно» или предметы по которым обучающийся не был аттестован при промежуточной аттестации, в Справку не вносятся.
После записей всех изученных предметов указывается номер и дата приказа об отчислении в следующей редакции «Приказ об отчислении от …..№ …..». Причина отчисления не указывается.
В нижней части бланк документа подписывается руководителем ДШИ, иными лицами на усмотрение ДШИ. На месте, отведенном для печати - "М.П.", ставится печать.
2.3. Регистрационный номер дубликатов Справок и дата их выдачи указываются по книгам регистрации выдаваемых дубликатов.
2.4. В дубликаты справок вносятся записи в соответствии с данными, хранящимися в личном деле обучающегося, утратившего справку.
2.5. При заполнении дубликатов Справок следует руководствоваться требованиями настоящего Порядка, регламентирующими порядок заполнения оригиналов справок.

3. Регистрация выданных справок
3.1 Для регистрации выдаваемых Справок в ДШИ ведутся специальные книги (книги регистрации), в которые заносятся следующие данные: 
1) порядковый регистрационный номер; 
2) фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку; 
3) дата выдачи Справки; 
4) наименование образовательной  программы; 
5) номер приказа об отчислении; 
6) подпись руководителя, иных лиц ДШИ, выдающей Справку; 
7) подпись лица, получившего Справку. 
3.2. Книги регистрации выданных Справок прошнуровываются, пронумеровываются, скрепляются печатью ДШИ и хранятся как документы строгой отчетности. 
2
3.3. Копии выданных Справок в одном экземпляре подлежат хранению в установленном порядке в архиве ДШИ в личном деле обучающегося.
Приложение № 1













                                                                                                 СПРАВКА

об обучении/периоде обучения

   в МБУДО «Детская школа искусств 

г.Шарыпово»













	

1. Фамилия, имя, отчество учащегося   ________________________

2. Дата поступления в образовательную организацию   _____________

3. Наименование образовательной программы, срок освоения

_________________________________________________			_______________________________________________		____________________________________________________



Регистрационный №  ______
Дата выдачи   « ____ »  ____________20___ г.



Директор       ________________________   


                                                                                 М.П.







			


             За период обучения  _______________________________

           Учащийся(яся)   ___________________________________

          Приобрел(а) знания, умения, навыки по учебным предметам в  
         следующем объеме:

	Наименование учебных предметов
	Количество аудиторных часов
	Оценка

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




     Приказ об отчислении от  «___»  _____________ 20____  г. № _____



             Секретарь           ________________________________

                                                                            М.П.
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OPSIAOK
BbIAaYH CIPaBKH 00 00y4eHHH WIH Neproie obyueHnst
B MyHHUMNAILHOM GI0I7KEeTHOM yYpesKIeHHH JONOIHHTEILHOro 00pasoBa-
Hus «Jerckas mkoda uckycers r. lllapeimoso»

1.061ue moI0KeHHs

1.1. HacTosimmuii MOpsIOK yCTAHABIMBAET IPABAIA BELIAYH CIPABOK 00 O0YYCHIH
n neproze o6ydenus B MBY IO JIIIU r.lapsiiosoy (manee 1) Ha ocHOBaHUM ¥ €
yueTom Yactu 12 cratsu 60 desepansHoro sakona Poccuifckoii dezeparun ot 29 nexabps
2012 r. N 273-®3 "O6 o6pasosanuu B Poccuiickoii Peneparmu’.

1.2. ®opma. cripasku 06 06ydenny win nepuoze ooydenus B JIIIN u npasuia ee
3ar0Henus yeTaHaBauBaiotes I caMOCTOSTENbHO.

1.3. CripaBka 06 oGyuennn i nepuozie o6yuenus B JJIIN (nanee - CnpaBka) Bbi-
JIa€TCS TAL@M, He TIPOLIE/IIAM HTOTOBOM aTTECTAIIMY WIH [OJIYIHBIIIM Ha HTOTOBOH at-
TECTAllUA HEy 10BIETBOPUTENBHEIE PE3YTIBTATHL, a-TAKKE JIHI@AM, OCBOMBIINM YacTh 00pa-
30BATENBHON IporpamMmsl 1 (i) oTauciernsv w3 I, ocymectsisromet o6pasosa-
TEJIBHYIO S TEIHHOCTD.

1.4. CripaBKa BBLIAETCS HA OCHOBAHUY TIMCHMEHHOTO 3asBIICHUS JIHIA, 00ydaBLie-
rocs B JJIIH, wiu poxurereii (3aKOHHBIX IIPeACTABUTENIEIT) U BELIAETCA JIAITY, 00y4asiie-
mycs B JIUIM, mwia poputeism (3aKOHHBIM IPEeICTaBUTENIM).

1.5. CripaBka 1o/KHa GbITh BBLIAHA MM, YKa3aHHBIM B ITyHKTE 1.4 HACTOSIIErO
Topsnxa, B Tedenue 3 (Tpex) paGounx AHEH, CIeIyOIUX 3a THEM I10/1a4y 3asBIICHNUS.

1.6. JlyGnwKaT CHpaBKM BBIIAETCS B3aMEH YTPadeHHOW cmpaBku. JlyGmukar
CrpaBky OJDKeH OBITH BBIIAH JIMLAM, YKa3aHHbIM B yHKTe 1.4 Hacrosmero ITopsixa, B
Teuenue 10 (necsatn) pabounx JHel, CIeIYIOMUX 3a JHEM IO/l 3asBICHUS O BBIIAYe
YTPAYCHHOMN CIIPABKH.

1.7. Tlnara 3a Begauy Cripasku win JlyGiukaTa CIIpaBKU HE B3UMAeTCs.

2.3ano/Henne GaHKa cnPaBKH 00 00y4YeHHH HIIH NepHO/Ie 00y yeHust

2.1. CripaBKa 3aII0JIHSETCS C HOMOLIBIO TEXHIIECKHX CPECTB (KOMIBIOTEPa, IPHUH-
Tepa), Ha PYCCKOM A3BIKE, 3AMKCH NPOM3BOJUTCS B COOTBETCTBHH C Pa3pabOTaHHBIMK
JIIIH o6pasiiamu 3ar0IHeHns. 3aroHeHne 6J1aHKOB JOKYMEHTOB PYKOIHMCHBIM CIIOCO-
60M He JIomyCcKaeTcs.

2.2. Tlpu 3an0THeHUH GJIaHKa JOKYMEHTA:

B IIeHTpe BepxHeil yactu Granka CupaBKy BIMCHIBAETCS OQHUIMAILHOC Ha3BaHUE
JIIIY B MMEHUTENBHOM MAJIEXKe, B COOTBETCTBUM ¢ ycTaBoM JanHo# JIITH.




