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ряющих их личность, либо иному лицу на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности. 
2.5. Для регистрации выданных свидетельств в Учреждении ведется Книга учёта бланков и выдачи свидетельств об окончании школы на бумажном носителе.
2.6. Книга учёта бланков и выдачи свидетельств об окончании Учреждения ведётся отдельно по каждому учебному году и содержит следующие сведения: 
-  порядковый номер выдаваемого свидетельства;
-  фамилия, имя, отчество выпускника; 
- наименование освоенной образовательной программы (специальность, отделение);
-  регистрационный номер свидетельства об окончании Учреждения; 
-  дата выдачи свидетельства;
-  подпись получателя свидетельства.
2.7. Записи в Книге учёта бланков и выдачи свидетельств об окончании заверяются подписями директора и печатью Учреждения, ставится дата и номер приказа о выдаче свидетельств об окончании Учреждения. 
2.8. Исправления, допущенные при заполнении Книги учёта бланков и выдачи свидетельств об окончании, заверяются директором Учреждения и скрепляются печатью Учреждения со ссылкой на регистрационный номер свидетельства. 
2.9. Книга учёта бланков и выдачи свидетельств об окончании прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью Учреждения и хранится как документ строгой отчётности. 
2.10. Свидетельства, не полученные выпускниками в год окончания Учреждения, хранятся в Учреждении до их востребования.
2.11. При обнаружении ошибок, допущенных при заполнении свидетельства, в год окончания выпускником Учреждения выдаётся свидетельство на новом бланке взамен испорченного. Выдача нового свидетельства взамен испорченного регистрируется в Книге учёта бланков и выдачи свидетельств об окончании за новым регистрационным номером. При этом напротив ранее сделанной записи регистрационного номера делается пометка «испорчен, аннулирован, выдано новое свидетельство» с указанием нового регистрационного номера свидетельства, выданного взамен испорченного. 
2.12. Учреждение выдаёт дубликат свидетельства в случае его утраты, порчи (повреждения). 
2.13. Выдача дубликата свидетельства осуществляется на основании письменного заявления выпускника или его законного представителя: 
- при утрате свидетельства - с изложением обстоятельств утраты свидетельства, а также приложением документов, подтверждающих факт утраты (справки из органов внутренних дел, пожарной охраны, объявления в газете и других); 
- при порче свидетельства, при обнаружении ошибки, допущенной при заполнении, - с изложением обстоятельств и характера повреждений, исключающих возможность дальнейшего использования или указанием допущенных ошибок, с приложением повреждённого (испорченного) свидетельства, которое уничтожается в установленном порядке. 
2.14. О выдаче дубликата свидетельства Учреждением издаётся приказ. Копия приказа, заявление выпускника и все основания для выдачи дубликата хранятся вместе с личными делами выпускников. 
[bookmark: _GoBack]2.15. При выдаче дубликата свидетельства в Книге учёта бланков и выдачи свидетельств об окончании Учреждения в текущем году делается соответствующая запись, в том числе указываются регистрационный номер оригинала свидетельства и дата его выдачи, при этом отметка о выдаче дубликата свидетельства делается также напротив регистрационного номера записи выдачи оригинала. Каждая запись о выдаче дубликата свидетельства заверяется подписью директора Учреждения и скрепляется печатью Учреждения. 
2.16. В случае изменения наименования Учреждения дубликат свидетельства выдаётся Учреждением вместе с документом, подтверждающим изменение наименования Учреждения. 
2.17. Дубликаты свидетельств выдаются на бланках образца, действующего в период обращения о выдаче дубликата, независимо от года окончания выпускником Учреждения. 
2.18. Решение о выдаче или отказ в выдаче дубликата свидетельства принимается Учреждением в месячный срок со дня подачи письменного заявления. 

3. Заполнение бланков свидетельств.
3.1. Бланки свидетельств заполняются на русском языке.
3.2. Фамилия, имя, отчество выпускника вносятся в бланк свидетельства в соответствии с данными, указанными в документе, удостоверяющем личность выпускника, в дательном падеже. 
3.3. Далее указывается  специализация (образовательная программа), по которой обучался выпускник, срок освоения программы, полное наименование Учреждения, которое окончил выпускник, в соответствии с полным наименованием Учреждения согласно его уставу, а также название места его нахождения - название населенного пункта, муниципального образования, субъекта Российской Федерации, регистрационный номер свидетельства и дата выдачи.
3.4. После этих записей выставляются итоговые отметки по каждому учебному предмету обязательной части и учебному предмету вариативной части  учебного плана Учреждения, а так же итоговые оценки выпускных экзаменов.
3.5. Название каждого учебного предмета или дисциплины записывается на отдельной строке с прописной (заглавной) буквы, с порядковой нумерацией, в именительном падеже без сокращений.
3.6. Оценки по учебным предметам или дисциплинам проставляются арабскими цифрами и в скобках – словами: 5 (отлично), 4 (хорошо), 3 (удовлетворительно). При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (например, удовлетворительно - удовл.).  
3.7. В дубликате свидетельства после фамилии, имени, отчества (при наличии) указывается год окончания и полное наименование того Учреждения, которое окончил выпускник, ставится дата выдачи дубликата аттестата. На бланке свидетельства справа в верхнем углу ставится штамп «Дубликат».
3.8. В свидетельство об окончании Учреждения ставятся подписи: директора, председателя и секретаря комиссии по итоговой аттестации.  
Все подписи в свидетельство проставляются с последующими их расшифровками (инициалы, фамилия). 
3.9. В случае временного отсутствия директора Учреждения свидетельство подписывается лицом, исполняющим обязанности директора Учреждения, на основании приказа Учреждения. 
3.10. Не допускается заверение бланков свидетельств факсимильной подписью. 
3.11. Заполненные бланки свидетельств скрепляются печатью Учреждения.  Оттиск печати должен быть ясным, чётким и легко читаемым. 
3.12. Бланки свидетельств после их заполнения должны быть тщательно проверены на точность и безошибочность внесённых в него записей. Не допускаются подчистки, пропуски строк. 
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MNOJIOKEHUE
0 MOpSAJKe BhIIa4H, 3AN0THEHUH, XPAHEHHH U

yaeTe 6JIAHKOB CBU/IETEILCTB 00 OKOHIAHUH o0yueHHs
0 NOMOJHHUTEIbLHBIM HIpeanpodeccHoHaAIbHBIM NPOrpaMmMamM B obJacTH Hc-
kycerB B MyHHIHIAALHOM GIOPKETHOM YUPeKICHHH TONOTHHTETLHOTO 00-
pasoBaHus «JIerckast mKoJa uekyccrs r.lllapbinoBo»

1. O6mue mMOJIOKEHHUA

1.1. Hacrosmee [1osoxeHUe O IMOPSAAKE BhIAAYN TOKYMCHTOB 06 obydeHuu, 3a-
TIOJHEHNY, XpaHEHUN 1 yueTa OJIaHKOB CBUNICTEILCTB (manee — [Tonoxeunune) 8 MbY 10
«Jlerckas mkona uckyccts T.I11apsimosoy (Hanee — Vupexaenne) paspadoTaHO Ha OCHO-
panny MenepanbHOro 3akoHa «O6 ob6pasoBanuy B Poccuiickoit denepanuny Ne273-@3
u Verasa MBY IO «JleTckas mikojia ucKyccTs I.IHaphIrioBo»

1.2. Hactosmee ITonmoxenue pernamentupyeT [IpaBuia BeIIa9H JOKyMEHTOB 00
06pa30BaHUU: CBUIETENHCTB 00 OKOHUAHWM Y UPEIKICHHUA IS JIUL, OCBOWBIINZ AOTIOI-
HUTEIBHBIE IpearpodeccronabHbIe 0011e00pa30BaTEIBHBIC TIPOTPaMMBbI B 00JIaCTH HC-
KYCCTB, a Takke TpeOoBaHus K (opMe, 3aIlONHCHII0, OpTaHu3anuy yaeTa 1 XpaHEHUA
OJIaHKOB TOKYMEHTOB 00 OOyYEHUM.

1.3. ®opma cBUAETENHCTBA 00 OKOHYAHMY Y UPSIKIACHUL JUIS JIHLL, OCBOUBIINX JI0-
TTOJIHUTENRHBIE IIPeIIpOPeCcCHOHANTBHEIE 00LE00pa30BATENLHEIC TPOTPAMMBL B o0Jactu
MCKYCCTB, YCTAaHABIMBAETCS (PEIEPaJbHBIM OpraHOM VICTIOJTHATEILHON BIIACTH, OCY-
IECTRISIONM (GYHKINM 110 BHIPAaOOTKE rOCYNapCTBEHHON MONUTUKA U HOPMATHBHO-
IPaBOBOMY PETYIMPOBAHUIO B chepe KyIbTyphl (IIPUIOKCHUC ).

2. Buinaua cBUAETENHCTB 00 OKOHYAHHH Y YpeXK/IeHNS

2.1. CBunerenscTBa 00 OKOHUAHUM YUPEKICHUA BHIIACTCS o0yJaroImuMcs, OCBO-
VIBITIHM JOTIOTHUTEIHHYIO IIpeIpo(hecCHOHANBHYI0 0011e00pa3oBaTeNbHy 0 TIpOTpaMMy
B OGIACTH UCKYCCTB, B IIOTHOM OOBEME U YCIIEHIHO MPOIIEIIIIM UTOTOBYIO aTTCCTALMEO.

2.2. CBuUIerebeTBa 00 OKOHYAHNH YUPEXKICHUS ¢ OTIIMYACM BBINACTCS o0y4Jaro-
IAMCS, OCBOWBIINM NOIONHUTEISHYIO MPEeNIpOPEeCcCHOHAIBHYIO 0011e00pa30BaTEIIh-
HYO IPOrPaMMY B 00IaCTH UCKYCCTB, B IIOTHOM 00BEME ¥ MMEFOIIMM UTOTOBBIC OLCHKM
5 (KOTJIMYHOY) TIO BCeM IIPEIMETaM M AMCUMIUIIHAM y4eOHOro Iiana, u3ydaBIInMes Ha
IIPOTSIKCHHY BCETO Kypca 00ydeHUs B Y IPEIKICHUN.

2.3. CruneTenabcTBa 00 OKOHYAHUY BBLIAIOTCS BEIITyCKHUKAM Y UPEXICHIS Ha OC-
HOBaHUY pernennd [learornueckoro copeTa Y YpexIeHu.

2.4, CBHAAETEIHCTBO BBIIAETC IO JIMYHYIO IOAIUCH BBIILY CKHUKY YupexaeHu,
60 poauTeNsM (3aKOHHBIM IIPEACTABUTEIAM) Ha OCHOBAHHUM NOKYMCHTOB, yIOCTOBC-




